Zakacznik do Decyzji nr 33/2025
Dziekana Wydziatu Filologicznego
Uniwersytetu w Biatymstoku

z dnia 1.10.2025r.

REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA WYDZIALE FILOLOGICZNYM UNIWERSYTETU W BIALYMSTOKU

STUDIA STACJONARNE PIERWSZEGO | DRUGIEGO STOPNIA

§1

1. Praktyki zawodowe realizowane s3 zgodnie z efektami uczenia si¢, programem
studiow 1 harmonogramem realizacji programu studiow (w tym program studiéw —
wskazniki ilosciowe ).

2. Praktyki zawodowe powinny by¢ realizowane poza okresem zajeé dydaktycznych
(z wyjatkiem praktyk na kierunkach nauczycielskich: filologia obca nauczycielska
i filologia polska nauczycielska) w terminie wskazanym w harmonogramie realizacji
programu studiéw.

3. Wymiar czasowy praktyk okresla program studiow i harmonogram realizacji
programu studiow (w tym program studiow — wskazniki ilosciowe ).

4. Studenci kierunkéw realizowanych na Wydziale Filologicznym sa zobowigzani
do odbycia obowigzkowej praktyki zawodowej i uzyskania jej zaliczenia zgodnie
z programami studiow.

§2
Do gléwnych zadan praktyk zawodowych nalezy:

a. poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studidw 1 rozwijanie umiejetnosci praktycznego
jej wykorzystywania;

b. poznanie struktury organizacyjnej i mechanizméw funkcjonowania instytucji;

c. ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej, w tym m.in.
umiejetnosci organizacyjnych, pracy w zespole, nawigzywania kontaktow itp.;

d. przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialno$ci za powierzone mu

zadania;

e. zapoznanie si¢ z dokumentacjg pracy — thumacza, nauczyciela, pracownika biurowego
etc.;

f. stworzenie dogodnych warunkow do aktywizacji zawodowej studentow na rynku
pracy.

§3

1. Praktyki zawodowe studenci moga odbywaé¢ w instytucjach adekwatnych do
realizowanego kierunku studiow np. wydawnictwach, redakcjach (gazet,
telewizyjnych, radiowych, internetowych), agencjach public relations, agencjach
reklamowych, agencjach informacyjnych, biurach prasowych, instytucjach naukowo-
badawczych, placowkach o$wiaty 1 kultury, firmach turystycznych, biurach
thumaczen. Praktyki zawodowe na kierunkach nauczycielskich studenci odbywajg w
szkotach podstawowych i ponadpodstawowych (publicznych lub niepublicznych z
uprawnieniami szkot publicznych). Przed rozpoczg¢ciem praktyki zawodowej 1
podpisaniem umowy z organizatorem praktyki student wypeilnia Deklaracje
planowanej praktyki zawodowej (zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 83 Rektora



Uniwersytetu w Bialymstoku w sprawie praktyk zawodowych realizowanych od
roku akademickiego 2024/2025) i przedstawia ja do akceptacji Opiekunowi praktyk
z ramienia Wydziatu Filologicznego.

. Przed rozpoczgciem praktyk student zobowigzany jest do zapoznania si¢ z
odpowiednim Ramowym programem praktyk (zalacznik nr 1a, 1b, 1c, 1d, 1e, 1f, 1g,
1h), ktéry nalezy dotaczy¢ do Umowy o organizacje praktyki zawodowej ( zalacznik
nr 1 do Zarzadzenia nr 83 Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku w sprawie
praktyk zawodowych realizowanych od roku akademickiego 2024/2025)

. Praktyki studenckie sg realizowane na podstawie Umowy o organizacje praktyki
zawodowej zawartej pomigdzy Uniwersytetem w Bialymstoku (reprezentowanym na
podstawie upowaznienia Rektora przez Dziekana lub Prodziekan ds. dydaktycznych
Wydzialu Filologicznego) oraz instytucja przyjmujaca studenta — organizatorem
praktyk.

Student zglasza si¢ do odbycia praktyki studenckiej w wyznaczonej instytucji, z ktora
Wydziat zawart umowe o organizacj¢ obowigzkowej praktyki zawodowej studenta.

§4

. Merytoryczny nadzor ze strony Wydzialu nad odbywanymi przez studentow
praktykami sprawujg Petlnomocnik Dziekana Wydzialu Filologicznego do spraw
studenckich praktyk zawodowych i Opiekunowie praktyk zawodowych, ktorymi sg
nauczyciele akademiccy wyznaczeni przez Dziekana.

. Do obowigzkow Pelnomocnika Dziekana Wydzialu Filologicznego do spraw
studenckich praktyk zawodowych nalezy:

a. nadzor nad Opiekunami praktyk,

b. wspieranie Opiekunéw praktyk w realizacji przypisanych im obowigzkow,

C. biezace monitorowanie przepisow odnosnie do organizacji praktyk w
Uniwersytecie w Bialymstoku, wymagan 1 =zalecen Polskiej Komisji
Akredytacyjnej, podejmowanie odpowiednich dziatan zapewniajacych poprawnosc¢
realizacji praktyk na Wydziale Filologicznym,

d. koordynacja i nadzor nad umieszczaniem informacji w zakresie praktyk na stronie
Wydziatu Filologicznego,

e. organizowanie spotkan z Opiekunami praktyk co najmniej raz w roku
akademickim, sporzadzanie protokotdéw ze spotkan 1 przedstawianie ich
Prodziekan ds. dydaktycznych,

f. nadzor nad procesem ankietyzacji praktyk, w tym przygotowanie i aktualizacja
ankiety oraz przekazanie ich Przewodniczacej Wydziatowego Zespolu ds. jakosci
ksztalcenia,

g. wspolpraca z dziekanatem w celu zapewnienia wysokiej jakosci obstugi
administracyjnej praktyk,

h. opracowywanie i aktualizacja Regulaminu studenckich praktyk zawodowych na
Woyadziale Filologicznym.

. Do obowiazkow Opiekundéw praktyk zawodowych nalezy:

a. przeprowadzenie spotkania organizacyjnego ze studentami;

informowanie studentéw o celach i1 zasadach odbywania praktyk;

c. akceptacja wybranego przez studenta miejsca praktyki i terminu jej realizacji wraz
z weryfikacja, czy planowane zadania w ramach praktyk beda zgodne z efektami
uczenia si¢ dla danego kierunku studiéw i modutu specjalizacyjnego;

d. merytoryczna kontrola przebiegu praktyk;

=



pisemne opiniowanie zlozonych przez studentow podan dotyczacych przesunigcia
terminu  realizacji praktyk zawodowych oraz podan o zaliczenie
pracy/stazu/wolontariatu w poczet praktyk zawodowych (w kontekscie zgodnosci
planowanych/realizowanych zadan z efektami uczenia si¢ dla danego kierunku
studiow i modutu specjalizacyjnego oraz w kontekScie poprawnosci ztozonych
dokumentow);

rozliczenie studenta z realizacji praktyk;

dokonanie wpisu zaliczenia — po dostarczeniu przez studenta stosownej
dokumentacji z przebiegu praktyki;

. uzyskanie opinii studentow o praktykach w formie ankiet (zalagcznik nr 3).

§5

1. Instytucja przyjmujaca wyznacza wlasnego Opiekuna studenta. Jego zadania reguluja
wewnetrzne ustalenia instytucji.

2. Zakres czynno$ci wykonywanych przez studenta w ramach odbywanych praktyk
okresla przedstawiciel instytucji, w ktorej praktyki sa organizowane. W pozostatych
kwestiach student podlega okreslonym przepisom prawnym regulujagcym dyscypling
pracy w instytucji.

§6

1. Warunkiem zaliczenia praktyk zawodowych jest ztozenie przez studenta:

a.

b.

d.

karty studenckich praktyk zawodowych, ktora powinna opisywaé przebieg
praktyki i osiagni¢cia w pracy (zalacznik nr 2);
konspektow z przebiegu praktyki zawodowej (zalacznik nr 6) - dotyczy tylko
praktyk dydaktycznych na kierunkach: filologia obca nauczycielska i filologia
polska nauczycielska zrealizowanych na II roku II stopnia w semestrze 3 i 4. [lo$¢
egzemplarzy konspektu z przebiegu praktyk zawodowych uzalezniona jest od
kierunku studiow;
Dodatkowe dokumenty praktyki pedagogiczno-psychologiczne - dotyczy
studentow kierunku filologia obca nauczycielska rozpoczynajacych nauke¢ od roku
akademickiego 2025/2026:

. arkusz obserwacji lekcji w szkole podstawowej/ponadpodstawowej*

(zalgcznik nr 7);

. arkusz refleksji studenta po przeprowadzonej lekcji wychowawczej

w szkole podstawowej/ponadpodstawowej* (zalgcznik nr 8);

" praktyki pedagogiczno-psychologiczne — formularz dla opiekuna

praktyki z ramienia szkoly (zalgcznik nr 9);

Dodatkowe dokumenty praktyki dydaktyczne - dotyczy studentow kierunku
filologia obca nauczycielska rozpoczynajacych nauke od roku akademickiego
2025/2026:

markusz obserwacji lekcji w szkole podstawowej/ponadpodstawowej
(zalacznik nr 11),

markusz refleksji studenta po przeprowadzonej lekcji w szkole
podstawowej/ponadpodstawowej (zalacznik nrl2),



= praktyki dydaktyczne- formularza dla Opiekuna praktyki z ramienia
szkoly podstawowej (zalacznik nr 13),

= praktyki dydaktyczne - formularza dla Opiekuna praktyki z ramienia
szkoly ponadpodstawowej (zalacznik nr 14) .

2. Zaliczenia praktyk dokonuje upowazniony Opiekun praktyk zawodowych z ramienia
Wydziatu na podstawie ztozonej przez studenta dokumentacji.

3. Termin zaliczenia praktyk zawodowych okresla harmonogram realizacji programu
studiow.

4. Zaliczenie praktyk zawodowych powoduje przyznanie studentowi okreslonej w
programie studiow (wskazniki ilosciowe) liczby punktow ECTS.

5. Ostateczny termin zaliczenia praktyki uptywa z dniem okre$lonym w terminach
wskazanych w obowigzujgcym zarzadzeniu Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku w
sprawie organizacji roku akademickiego, w ktorym student jest zobowigzany do
zaliczenia praktyk.

§7

1. Narowni z odbyciem praktyk moze by¢ potraktowana:

a. praca zawodowa studenta (takze za granica) zgodna z charakterem studiow,
rozumiana jako zatrudnienie w wymiarze pelnego etatu na podstawie stosunku
pracy oraz umow cywilnoprawnych;

b. uczestnictwo w stazach (takze za granica);

c. wolontariat w instytucji publicznej lub organizacji pozarzadowej (takze za granica),
umozliwiajacy realizacje zatozonych dla praktyk efektow uczenia sieg.

2. Decyzj¢ o zaliczeniu praktyk w trybie okreslonym w § 7 ust. 1 lit. a-c podejmuje
Dziekan/Prodziekan ds. dydaktycznych po pisemnym zaopiniowaniu podania przez
Opiekuna praktyk. W swojej opinii Opiekun praktyk potwierdza realizacj¢ efektow
uczenia si¢ podczas pracy/wolontariatu/stazu.

3. W celu zaliczenia praktyk w trybie okreslonym w § 7 ust. 1 lit. a-c, student sktada

podanie do Dziekana/Prodziekan ds. dydaktycznych (wzér podania stanowi
zalacznik nr 4). Do podania powinny by¢ zalagczone odpowiednie dokumenty
potwierdzajace stan faktyczny (w przypadku pracy zawodowej, uczestnictwa w stazu
lub wolontariatu realizowanych za granicg student powinien dotgczy¢ do podania
thumaczenie tych dokumentéw na jezyk polski przez tlumacza przysiggtego).
W przypadku studentow Kkierunku filologia obca nauczycielska ubiegajacych sie o
zaliczenie praktyk pedagogiczno-psychologicznych nalezy dodatkowo dotaczy¢
Formular; uznania efektow uczenia si¢ uzyskanych w miejscu pracyl staZul
wolontariatu na poczet praktyk (zalaczniki nr 10).
W przypadku studentow Kierunku filologia obca nauczycielska ubiegajacych sie o
zaliczenie praktyk dydaktycznych nalezy dodatkowo dotaczy¢ Formularz uznania
efektow uczenia si¢ uzyskanych w miejscu pracy/ staiu/ wolontariatu na poczet
praktyk (zalaczniki nr 15 i 16).

4. Student, ktoéry z wuzasadnionych przyczyn nie odbyt praktyki w terminie
przewidzianym w harmonogramie realizacji programu studiow, moze otrzymaé
zezwolenie Dziekana/Prodziekan ds. dydaktycznych na jej odbycie w innym terminie,
niekolidujacym z zajgciami wynikajacymi z programu studidow, jednak nie pdzniej niz
W ostatnim semestrze studiow.



5. W celu zaliczenia praktyk w trybie okreslonym w § 7 ust. 4, student sktada podanie do
Dziekana/Prodziekan ds. dydaktycznych (wzér podania stanowi zalacznik
nr 5). Po uzyskaniu zgody Dziekana lub Prodziekan ds. dydaktycznych student sktada
pozostate dokumenty okreslone w § 3,4,6.

§8

Praca na rzecz instytucji organizujacej praktyki ma charakter nieodptatny i z tytutu jej
wykonania studentowi nie przysluguja zadne roszczenia finansowe, zarowno w
stosunku do organizatora jak i uczelni.

§9

Kazdy student Uniwersytetu w Bialymstoku uczestniczacy w praktykach zawodowych
jest ubezpieczony na czas trwania praktyk.

§10

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzj¢ podejmuje Dziekan
Wydzialu/Prodziekan ds. dydaktycznych.

2. Studentow, ktorzy rozpoczgli ksztatcenie do roku akademickiego 2024/2025 wilacznie,
obowigzuja ramowe programy praktyk zawodowych zawarte w Regulaminie
studenckich praktyk zawodowych, obowigzujacym do roku akademickiego
2023/2024.



